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Henggart ist eine attraktive Wohngemeinde mit rund 2‘270 Einwohnern im Süden des Zürcher 

Weinlands. Für unseren Bereich Sozialhilfe innerhalb der Gemeindeverwaltung Henggart suchen 

wir per sofort oder nach Vereinbarung eine engagierte Persönlichkeit als 

Sozialberater/-in bzw. Fürsorgesekretär/-in (40 %) 

Ihre Hauptaufgaben und Ihr Verantwortungsbereich 

• Beraten, Begleiten und Unterstützen von Menschen in persönlichen Notlagen 

• Selbständiges und vollständiges Führen von Sozialhilfefällen inkl. der gesamten Administra-

tion (Dossier-/Kontoführung rund um die Fallführung) 

• Anspruchsberechnen und Ausrichten von wirtschaftlicher Sozialhilfe 

• Abklären, Geltendmachen und Abrechnen von Leistungen Dritter (inkl. Sozialversicherun-

gen etc.) 

• Organisation und Koordination von beruflichen und sozialen Integrationsmassnahmen 

• Sekretariats- und Protokollführung, Erstellen und Vollzug von Beschlüssen der Fürsorge-

behörde  

• Zusammenarbeit mit Fachstellen, Behörden und Institutionen  

Ihr Profil und unsere Erwartungen 

• Eine abgeschlossene Ausbildung im kaufmännischen Bereich und/oder Ausbildung in sozia-

ler Arbeit 

• Mehrjährige Praxiserfahrung im Bereich Sozialhilfe 

• Solide Kenntnisse im Zivil- und Verwaltungsrecht sowie Sozialhilfegesetz / Zuständigkeits-

gesetz für die Unterstützung Bedürftiger / SKOS Richtlinien und im Sozialversicherungs-

recht  

• Stilsichere mündliche und schriftliche Ausdrucksfähigkeit, sowie eine gute Arbeitsorganisa-

tion, vertiefte Kenntnisse in Word und Excel, Verschwiegenheit 

• Eine belastbare, lebenserfahrene, ausgeglichene und sozial kompetente Persönlichkeit mit 

guten psychologischen Fähigkeiten 

• Durchsetzungs- und Abgrenzungsvermögen im Umgang mit Klienten  

Ihre Perspektive und unser Angebot 

• Mitwirkung in einer modern denkenden und handelnden Verwaltung 

• Gestaltungsmöglichkeiten des eigenen Fachbereichs 

 

Fühlen Sie sich angesprochen? Dann freuen wir uns auf Ihre schriftliche Bewerbung bis spätestens 

18. Januar 2019. Ihre Unterlagen adressieren Sie bitte wie folgt: Persönlich/Vertraulich, Gemein-

derat Henggart, Flaachtalstrasse 15, 8444 Henggart. 

 

Auskünfte erteilt Ihnen Frau Ursula Brinkhaus unter der Telefonnummer 052 305 17 17 (Dienstag 

und Mittwoch) oder soziales@henggart.ch. Weitere Informationen finden Sie auf unserer Home-

page www.henggart.ch.  

 


